
Zadanie pierwsze- Wykonaj poniższe polecenia. 

1. Ze strony gimnazjum/zakładka Nasze Gimnazjum/ Historia szkoły skopiuj poniższy fragment tekstu: 

 do słów …. ,,około 700 uczniów”. 

2. Sformatuj tekst według następujących poleceń: 

-czcionka- Courier New, wielkość czcionki: 13, kolor czcionki: niebieski, zastosuj wyjustowanie 

tekstu. Między wierszami zastosuj interlinię: 1,5. 

3. Na początku pierwszego zdania zastosuj ,,tabulator” (wcięcie akapitu). 

Pod tekstem skopiuj dowolne zdjęcie naszego gimnazjum. Po wskazaniu go lewym przyciskiem 

myszy, zastosuj poniższe funkcje menu ,,formatowanie”.  

 Zmień rozmiar zdjęcia: 7cm/4cm 

 Odszukaj funkcję położenie- i wybierz: ,,góra tekstu od lewej strony”, 

 Zastosuj styl obrazu: ,,zwykła ramka biała” 

4. Do tekstu zastosuj dowolny nagłówek pt. Historia gimnazjum oraz numer strony. 

5. Dokument zapisz pod nazwą ćwiczenie tekstowe jako typ PDF. 

 

Zadanie drugie- Przygotuj tekst podania do świętego Mikołaja o prezenty gwiazdkowe dla całej 

rodziny według poniższego schematu: 

 

Nadawca       Data i miejscowość spisania podania 

Dane adresowe 

 

 

 Nazwa adresata (do kogo) 

 

 

 

Treść prośby (pamiętaj o zwrotach grzecznościowych) 

podpis 


